Interni smérnice pro upravu zavérecnych kvalifika¢nich praci
zavazna pro studujici studijniho programu Etnologie a kulturni antropologie na
UESEBS FF UK

Platnost od 17. 2. 2025

Interni smérnice UESEBS vychazi z metodickych pokynti FF UK!, ktera jsou platna pro viechny studujici
FF UK, ¢astecné je vSak upfesiiuje dle upravuje podle pravidel publikovani v ¢asopisu Social
Anthropology?.

Obecné informace
Smérnice UESEBS obsahuje dv¢ hlavni kapitoly.

1 Citacni izus zdvazny pro studujici programu Etnologie a kulturni antropologie
Vychazi z citacnich pravidel ¢asopisu Social Anthropology (viz pozndmku pod ¢arou 2).
Obsahuje piedevsim informace tykajici se citovani zdroji informaci pii tvorbé zavérecné prace.
Smérnice UESEBS se ve zptisobu citovani li§i od doporuéeni citaénich norem a styltt FF UK.
V ptipadé jakychkoliv nejasnosti se obracejte na vedouci svych zavéreénych praci ¢i vedouci
oddéleni Etnologie a kulturni antropologie.

e Pii préci s literaturou se neinspirujte v zavérecnych pracich jinych obort (¢asto maji jind

pravidla pro préci s literaturou).

Na tuto kapitolu navazuji ptilohy:
Piiloha ¢. 1 Pravidla pro tvorbu zavéreéného seznamu literatury podle smérnice UESEBS

2 DalSi zavazna pravidla pro upravu zavérecnych praci vSech studujicich FF UK a jejich specifikace
pro UESEBS
e Vychazi z Metodickych pokynt FF UK.
e Upravuji a specifikuji zavazné pozadavky pro zavéreéné prace viech studujicich UESEBS.
e Pfipadné nejasnosti konzultujte s vedoucimi svych zavére¢nych praci nebo vedoucimi oddéleni
Etnologie a kulturni antropologie.
e Na tuto kapitolu navazuji:
Piiloha ¢. 1 Pravidla pro tvorbu zavéreéného seznamu literatury podle smérnice UESEBS
Ptiloha ¢. 2 Formalni Giprava zavérecné prace

! https://www.ff.cuni.cz/studium/bakalarske-a-magisterske-studium/uspesne-dokonceni-studia/zaverecne-prace/metodicke-
pokyny-doporucena-formalni-uprava-zaverecne-kvalifikacni-prace/, blize https://www.ff.cuni.cz/wp-
content/uploads/2022/05/Pravidla_pro_organizaci_studia FFUK V uplne zneni z 13-5-2022 ucinne od 1 10 2022-final-
web.pdf
2 Vydava European Association of Social Anthropologists (EASA) https://easaonline.org/journal/note
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Nez zavérecnou praci odevzdate, zkontrolujte zda:

e prace obsahuje vSechny povinné nalezitosti (prohlaSeni autora/autorky o ptivodnosti prace,
abstrakt v ¢estin€ a v anglicting, klicova slova klicova slova v ¢estin€ a v anglicting aj.).
viz ptilohu €. 2

e text spliiuje minimalni rozsah préace viz podkapitola 2.4

e ma text prace jednotné formatovani

e ve svém textu vychazite z dostatecného mnozstvi odbornych zdrojt:
e Bakalafska prace — minimalné 30 odbornych zdroja
e Diplomova prace — minimalné 40 odbornych zdroji

e clektronickd verze zavéreéné prace je uloZzena ve formatu PDF/A

1 Citaéni izus zavazny pro studenty UESEBS

1.1 Pribézné citovani — vyuzivan je harvardsky styl citovani, kdy je kazda citace uvedena pfimo v textu za
parafrdzi nebo pfimou citaci.

Prima citace (je vzdy oznacena uvozovkami dole a nahote): ,,...“ (Pfijmeni rok: str), napf.
,Poeticka funkce projektuje princip ekvivalence do principu kombinace* (Jakobson 1956: 32).

Interpunk¢ni znaménka (Carka, tecka apod.) se pisi vzdy za zavorkou. Vynechani ¢asti citace (na
zacatku, konci nebo i uprostied citace) se oznacuje ttemi teckami v hranatych zavorkach:
[ --.] projektuje princip ekvivalence do principu kombinace* (Jakobson 1956: 32).

Pozor: Podle smérnice UESEBS nepi$eme piimou citaci z literatury kurzivou. Kurzivou piseme
pfimou citaci z rozhovorii s dotazovanymi. Rozhovory citujeme rovnéz ptimo v textu. Napft.
(AN, nar. 1956, 22. 5. 2022)

Kurzivou lze v textu uvadét ndzvy dél, instituci apod.

NeprFima citace — parafraze (je oznacena uvozujicim textem), napf-.:

Na druhé strané se ve studii ... mizeme docCist, Ze ... (Pfijmeni rok: str)
Napt.: Publikace Politicka antropologie pojednava o skute¢nosti, Ze minimalisté odmitaji mySlenku,
ze 1 primitivni spole¢nosti maji své vlady (Balandier 2000: 47).

Jak Autor uvadi, ... (Autor rok: str), popt. jen (rok: str).
Napt.: Balandier tvrdi, Ze kazda (i primitivni) spole¢nost ma svoji vladu (Balandier 2000: 47).

Zavorka s autorem/autorkou nésleduje vzdy hned po skonceni Cerpani ze zdrojového textu — pokud
se skonci s nepfimou citaci diive v odstavci, zavorka se nepiSe az na konec odstavce.

Nepiimym citacim by rovnéz neméla chybét stranka nebo rozsah stran (Jakobson 1956: 32—34).
Zaroven citovani ze zdroje rusi novy odstavec. Paklize i nésledujici odstavec pochazi ze stejného
zdroje, jen nutné citaci opakovat. Neodcitovany odstavec miize byt chapan jako plagiat.

Sekundarni citace se cituje v textu pomoci in (Jakobson 1956: 32 in Novakova 2016: 45).
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e 'V tomto piipadé¢ Jakobson je primarnim zdrojem, ze kterého vychazi (a odkazuje na n¢j)
Novakova.

e 'V literatufe musi byt uveden odkaz jak na Jakobsona, tak na Novékovou podle pravidel
UESEBS.

e Paklize je primarni zdroj k bézn¢ k dispozici, preferujte ho pied zdrojem sekundarnim.

Webové stranky

a) pokud nemaji autora, cituji se v textu podle hlavniho nazvu webové stranky, popiipadé podle
nazvu instituce (pokud neni uveden autor, lze za autora povazovat i instituci).
Priklad nazvu webove stranky: (Typotypo 2007) a cela citace se uvadi aZ v zaveérecne literatufe:
Typotypo 2007. Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory CSN 01 6910. Dostupné z:
http://typotypo.wz.cz/csn016910.pdf [16. 6. 2016].
Ptiklad n4dzvu instituce: (MPSV 2006).

b) pokud maji autora, cituji se v textu jen pod jménem autora a rokem (Hejnal 2012).

V zavéredné literatute se internetové a neinternetové zdroje neoddéluji, seznam literatury
neni déleny.

1.2 Bibliografické idaje jsou uvedeny az v seznamu literatury za zdvérem celé prace, kde jsou abecedné
uspotfadany (ukazka — viz pr¥ilohu €. 1), ne v pozndmkach pod carou.

1.3 Poznamky pod ¢arou slouzi k vysvétlovani a definovani terminti, odkazovani na dalsi, v textu
necitované zdroje a vedlejsi diskuse.

2 Dal§i zdvazna pravidla pro upravu zavéreénych praci viech studujicich FF UK (véetné UESEBS)

2.1 Kone¢na aprava textu:
e dokument by mél byt ve Wordu
pismo textu — doporucen (font) Times New Roman
velikost pisma: 12
fadkovani 1,5
zarovnat text oboustranné (tzv. do bloku)
odstavce zacinaji odrazen¢, a to po¢inaje druhym odstavecem daného oddilu textu, odrazeni je potieba
vytvaret tabelatorem

2.2 Cislovani a nadpisy kapitol
Je doporucené kapitoly cislovat dle standardnich norem (jako je ¢islovan tento dokument).

Zptisob oznatovani ¢asti textil stanovi CSN ISO 2145:
,Delsi texty se podle obsahu déli na oddily a pododdily. Toto ozna¢eni zahrnuje vSechny druhy ¢asti textu, a to
hlavni kapitoly, podkapitoly, oddily, pododdily a odstavce. Uprava se fidi témito zisadami: — ¢asti textu se
oznacuji Udaji slozenymi z arabskych &islic, které se Cleni teCkami; uvnitf Gdaje se za teckou mezera nedéla; —
¢islovani na kazdém stupni zacina jednickou; Cisla se vyslovuji jako ¢islovky zakladni (napt. deset tfi jedna); na
konci ¢iselného vyrazu se tecka nepise; — mezi ¢islem a textem se délaji nejméné dvé mezery; — text se v
prehledu nebo obsahu pise od jednotné svislice se zfetelem k nejdel§imu ¢iselnému oznaceni...“ (Typotypo
2007).

Nadpisy jednotlivych oddili (Kapitoly a podkapitoly)
e ndazvy kapitol uvadét na samostatnych fadcich, kapitoly prvni irovné zacinat na nové strance, za
nazvy kapitol nepsat tecku.



e pro Cislovani kapitol pouzivat viceurovinové (desetinné) clenéni (vétSinou max. tfi urovné): 1. Nazev
kapitoly 1.1 Podkapitola 1.1.1 Oddil

e kapitoly prvni jsou psané velikosti pisma 16 a tu¢né, kazd4 kapitola za¢ina vzdy na nové strance
(posun na dalsi stranu =>Ctrl + Enter)

e kapitola je clenéna do jednotlivych oddili (ndzvy — velikost pisma 14, tu¢n¢)

e piipadné pododdilt (ndzvy — velikost pisma 13, kurziva)

2.3 Strankovani

Stranky c¢islovat. Titulni strana, (podékovani), prohlaseni, abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce, obsah
(a seznam zkratek) necislovat, ale zapocitavat do potadi stranek. (Uvod tedy napf. za¢ne na strance 8.)
Rozsah prace se pocita az do kapitoly Uvod.

Prilohy — se nezapocitavaji do rozsahu prace. Pilohy se ¢isluji, vkladaji se na konec prace a v textu se na né
odkazuje (¢islem a ndzvem ptilohy). V praci uvést seznam piiloh (zpravidla v rdmci Obsahu).

2.4 Rozsah zavérecnych praci — minimalni hranice je stanovena takto:
e Dbakalarska prace: 72.000 znakd vCetné mezer (odpovida 40 normostranam)
e diplomova prace: 108.000 znakti v¢etné mezer (odpovida 60 normostranam)
e Doporuceni! U BP by nem¢l pocet normostran ptesahnout 60, u DP 100.

Rozsah prace si kontrolujte i podle poétu znakii, nikoliv pouze podle poctu stran.

e Do piredepsaného rozsahu prace se nepocitaji prebytecné mezery.
e U zavérecnych praci se do pozadovaného rozsahu zapocitdvaji pouze casti od ivodu po zaveér.
e (asti jako Obsah a Prilohy tedy stoji mimo zapocitavany rozsah prace.

2.5 Pozadavek na grafické prvky prace:
e popisky tabulek, obrazkl a schémat vcetné jejich ¢islovani uvadét pod nimi (véetné zdroja).

e vSechny grafické ¢asti textu musi byt fadné ¢islované prabeézné v celé praci, musi mit nazev,
zdroj (v¢. kdy je autorem/autorkou studujici, pak: Zdroj: autor/ka nebo inicialy) a jejich seznam
musi byt za obsahem (seznam obrazki, tabulek, graft atd. s uvedenim stran, kde se nachazi).

Napiiklad:
Obrazek ¢. 5: Schéma genealogickych pozic vzhledem k jedinci (nazev)
Zdroj: Murphy (2006: 123)

e grafy pak musi obsahovat spravné jednotky, popisy, legendu, vroceni aj.
e v piipad¢ pfejimani cizojazyCnych schémat, grafii aj. je nutno doplnit v poznamce preklad
legendy ¢i velicin aj.

2.6 Odevzdani kvalifikac¢nich praci

e prace musi byt studujicim odevzdédna v elektronické podobé prostrednictvim SIS. Elektronickou
podobu prace povinné tvoii tyto samostatné PDF soubory: vlastni feSeni prace, abstrakt ¢esky,
abstrakt anglicky. Nepovinné mtiZe prace obsahovat dalsi pfilohy. Student odpovida za GipInost
odevzdané elektronické podoby prace i s povinnymi pfilohami.

e termin pro odevzdani prace je standardné nejpozdé€ji jeden mésic pred zacatkem obdobi, kdy se
dle harmonogramu akademického roku konaji statni zdvére¢né zkousky a v némz ma byt prace
na zaklad¢ podané ptihlasky obhajovana.



Seznam piiloh:
Priloha ¢. 1 Pravidla pro tvorbu zavére¢ného seznamu literatury podle smérnice UESEBS
Ptiloha ¢. 2 Formalni Giprava zavérecné prace

Piiloha €. 1 Pravidla pro tvorbu zavére¢ného seznamu literatury podle smérnice UESEBS

Seznam zdrojt se ned¢€li na knihy a internetové zdroje — viz podkapitolu 1.1.

Kniha

1.

2.

kniha — jednoho autora

Eriksen, T. H. 2008. Socidlni a kulturni antropologie. Praha: Portal.

kniha — vice autort

Bittnerova, D., D. Doubek, M. Levinska 2011. Funkce kulturnich modelii ve vzdélavani. Praha: FHS
UK.

Pozn. v§imnéte si, Ze u druhého autora uz se piSe zkratka jména pred piijmenim a Ze ndm vzhledem
k tomuto obraceni mizi teCka pted letopoctem (patiila ke zkratce jména).

kniha sestavend editorem

Sirovatka, T. (ed.) 2006. The Challenge of Social Inclusion: Minorities and Marginalized Groups in
Czech Society. Brno: Barrister & Principal.

kniha sestavend editory

De Genova, N., N. Peutz (eds.) 2010. The Deportation Regime: Sovereignty, Space, and the
Freedom of Movement. Durham: Duke University Press.

kniha — bez uvedeni autora

Anglicko-cesky, cesko-anglicky prakticky slovnik. 2007. 2., rozs. vyd. Hradec Kralové: TZ-one.

Cast knihy/sborniku

6. ¢ast knihy/sborniku bez uvedeni autora )
Hiibschmannova, M. 1999. N¢kolik pozndmek k hodnotdm Romd, in Romové v Ceské republice
(1945-1998), 16—66. Praha: Socioklub.

7. cast knihy/sborniku sestavené editorem/editory
Galtung, J., M. Ruge 1973. Structuring and Selecting News, in S. Cohen, J. Young (eds.), The
Manufacture of News, 52—63. London: Constable, Beverly Hills: Sage.

Casopis

8. studie v Casopise
Altova, B. 2013. Druhy Zivot kostela sv. Barbory v Kutné Hote, Lidé mésta 3: 325-390.
Pozn. Cislo 3 u tohoto ¢asopisu neoznaduje roénik, ale tieti &islo ¢asopisu v daném roce 2013.
Roc¢nik necitujeme, ¢islo ¢asopisu v daném roce naopak ano.

Ostatni

9. zdroj dostupny on-line

a) s autorem/autorkou
Hejnal, O. 2012. Antropologiiv den mezi ,klienty represe®. Zucastnéné pozorovani bezdomovci
ve stfedné velkém mésté, Antropowebzin 3: 141-152. Dostupné z:
http://www.antropoweb.cz/cs/antropologuv-den-mezi-klienty-represe-zucastnene-pozorovani-
bezdomovcu-ve-stredne-velkem-meste [29. 10. 2015].
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b) pokud nema autora/autorku — misto autora/autorky napsat bud’ nazev stranky, nebo instituce,
ktera stranku vytvoftila (napf. Ministerstvo prace a socialnich véci apod.)
Typotypo 2007. Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory CSN 01 6910. Dostupné z:
http://typotypo.wz.cz/csn016910.pdf [16. 6. 2016].

Pfi citaci internetu piSeme:
a) pred internetovou adresu udaj ,,Available at:* nebo ,,Dostupné z:“ — vzdy v souladu
s jazykem textu, jejZ citujeme, a
b) na konci citace v hranaté zavorce tidaj o dni, kdy byla citovana webova stranka
naposledy navstivena — napf.
Novak, J. 2014. Jak postupovat pri akreditaci studijniho oboru. Dostupné z:
http://www.vysokeskoly.cz/akreditace/ [1. 3. 2020].

10. odkaz na zakon
Cesko. Zékon €. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych Skolach a o zméné€ a doplnéni dalSich zakoni

(zékon o vysokych $kolach), in Shirka zdkonii Ceské republiky. 1998, &astka 39, s. 5388-5419.

11. odkaz na film
Nazev filmu rok vydani. rezie/autor, produkce, minutaz.
Priklad:
Lakros — To je zpusob Zivota 2014. L. Savelkova, T. Petraii, M. Durtiak, Cinepoint, 63 min.

12. odkaz na archivni pramen:

Archiv, instituce, karton, inventarni ¢islo, nazev dokumentu, rok vydani. Pribézné se cituje stejnym
zpusobem do poznamky pod Carou.

Priklad:

NA, f. Ministerstvo zemédélstvi — kabinet a sekretariat ministra, k. 147, inv. ¢. 92, Osnova vladniho
navrhu o zméné plisobnosti v oboru Skol zemédé€lskych, lesnickych a vysokych kol zeméd¢elskych,

1952.

13. seznam rozhovori
Inicidly dotazovaného, (pfipadné ve€k, rok narozeni nebo jiny pasportizacni tdaj dilezity pro potieby
vyzkumu, aniz by byla poruSena anonymizace), datum (pfipadné misto dle miry anonymizace)
potizeni rozhovoru, autor/ka nahravky.
Priklad: NN, nar. 1956, Zena, 22. 5. 2025 v Kadani, vedla Sandra Kreisslova.

Poznamka:

1. Anglické tituly maji podstatna jména, zajmena, slovesa, ptfidavna jména a ptislovce
kapitalkami (velkymi pismeny). Velkymi pismeny se nepisi ptfedlozky, ¢leny a spojky, pokud
nejsou prvnim nebo poslednim slovem. Pravidlo viz
https://www.grammarly.com/blog/capitalization-in-the-titles/, pfipadné pouzijte automatickou
online aplikaci na kapitalizaci tituld https://capitalizemytitle.com/.



https://www.grammarly.com/blog/capitalization-in-the-titles/
https://capitalizemytitle.com/

Piiloha €. 2 Formalni uprava zavérecné prace

Prace musi mit pfislusné formalni nalezitosti: obsah, soupis pouzité literatury a dalSich zdroja, abstrakt v
cestin€ a v anglicting, pokud byla prace vypracovéna v jiném jazyce nez v ¢eském nebo anglickém, miize
byt abstrakt také v tomto jiném jazyce, klicova slova v ¢estiné a v angli¢ting, pripadné dalsi nalezitosti
stanovené prislusnou zakladni soucasti fakulty.

Titulni list prace musi obsahovat nasledujici udaje:

a) nazev vysokeé skoly, fakulty a zdkladni soucasti fakulty, kde je prace ptredkladana k obhajobg;

b) oznaceni: bakalatska/diplomova prace;

¢) studijni program;

d) jméno autora prace;

) nazev prace v ¢estiné a v anglicting, je-li prace psdna v jiném jazyce neZ v Ceském nebo anglickém, pak
také nazev prace v tomto jiném jazyce;

f) yjméno vedouciho, ptipadné konzultanta prace;

g) rok odevzdani prace k obhajob¢.

Na samostatném listé za titulnim listem musi byt prohlaseni autora o ptivodnosti prace potvrzujici, ze:
a) vypracoval praci samostatng;
b) vSechny pouZité prameny a literatura byly fadné citovany;

PRIKLAD: Prohlasuji, Ze jsem diplomovou prdci vypracovala samostatné, Ze jsem iadné citovala viechny
pouzité prameny a literaturu a zZe prace nebyla vyuzZita v ramci jiného vysokoskolského studia ci k ziskani
Jjiného nebo stejného titulu.
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